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Debica, dnia 05.12.2017r.

ROZEZNANIE RYNKU NR 17M12RR01.KAP
dotyczace szkolenia pn.
KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM ECDL BASE

na potrzeby wsparcia realizowanego dla Uczestniczek projektu , Kobiety aktywne na podkarpackim rynku
pracy” nr RPPK.07.01.00-18-0031/16 rekomendowany do dofinansowania przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie - Instytucje Posredniczaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Podkarpackiego 2014-2020, O$ Priorytetowa VIl Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.1. Poprawa sytuacji oséb
bezrobotnych na rynku pracy.

I. Zamawiajacy:
Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu, 41-205 Sosnowiec,
ul. Mazowiecka 5, NIP 6292238414, REGON 277947710
Adres do korespondenciji: Biuro Projektu ul. Krétka 4, 39-200 Dgbica.

II. Warunki udziatu
1. Wykonawca sktadajacy oferte nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspélinik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca skfadajacy oferte spetnia nastepujace warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci, ktérej dotyczy rozeznanie cenowe jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, m.in. posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. 2015.149 z pdzn. zm.);

2) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia;

3) posiada wiedze i doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen pn.: ,Kurs komputerowy
z certyfikatem ECDL BASE” tj. minimum 60 godzin dla min. 5 osb, ktdre zakonczyty udziat w kursie
pozytywnym wynikiem egzaminu i uzyskaniem certyfikatu ECDL BASE w ciggu ostatnich 3 lat przed
dniem wszczecia postepowania, czyli do 4 grudnia 2017 r.

4) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — trener/-ka posiadajacy doswiadczenie
w przeprowadzeniu minimum 60 godzin kursu komputerowego dla min. 5 oséb, ktore zakonczyty
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udziat w kursie pozytywnym wynikiem egzaminu i uzyskaniem certyfikatu ECDL BASE w ciggu
ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania, czyli 4 grudnia 2017 r. — wytoniony
Wykonawca zostanie poproszony o przedtozenie CV trenera.

5) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym niezbednym do wykonania zaméwienia.
Przez dysponowanie potencjatem technicznym nalezy rozumieé posiadanie zasobdw na podstawie
aktu wtasnosci, dzierzawy, uzyczenia lub najmu.

Warunek szczegétowy 1 — Wykonawca dysponuje salg szkoleniowa do przeprowadzenia zajeé

wraz z pomieszczeniem/miejscem przeznaczonym do $wiadczenia ustug cateringowych

spetniajacymi nastepujgce warunki:

a)odpowiednio duza powierzchnia sali szkoleniowej dla skierowanej na szkolenie
liczby 0s6b (m?3);

b)mozliwos¢ dostosowania optymalnej temperatury dla Uczestniczek;

c)sprawne ogrzewanie umozlwiajagce dostosowanie optymalnej temperatury dla
Uczestniczek,

d)brak zaktdcajacego prace hatasu z zewnatrz;

e)utrzymanie w czystosci;

f) zaplecze sanitarne;

g)uktad sali pozwalajacy na swobodne utrzymanie kontaktu wzrokowego pomiedzy
Uczestniczkami a trenerem (brak filaréw, $cianek itp.);

h)dostep do swiatta dziennego i o$wietlenia sztucznego;

i) dostep do bezprzewodowego Internetu;

j) umeblowanie (krzesta, ewentualnie stoty) umozlwiajace aranzacje przestrzeni
w sposob odpowiedni do specyfiki szkolenia;

k) warunki pracy zgodne z BHP;

I) pomieszczenie/miejsce  przeznaczone do <$wiadczenia ustug cateringowych
zlokalizowane w miejscu szkolenia lub max. 500 metréw od miejsca szkolenia;

m) sala szkoleniowa wyposazona w niezbedny do realizacji szkolenia sprzet
i pomoce dydaktyczne, w tym m.in:
- tablica sucho $cieralna lub flipchart;
- komputer i rzutnik multimedialny;
- tablice pogladowe lub inne materiaty dydaktyczne;
- papier i przybory do pisania dla Uczestniczek;
- inny specjalistyczny sprzet niezbedny do przeprowadzenia szkolenia (np.
audio/video).

Warunek szczegétowy 2 — Wykonawca dysponuje sprzetem (komputerami z wymaganym

oprogramowaniem) niezbednym do przeprowadzenia szkolenia i egzaminéw ECDL BASE —

1 stanowisko komputerowe na 1 Uczestniczke.

6) przedstawi program i harmonogram szkolenia objetego rozeznaniem (dotyczy tylko wytonionego

Wykonawcy):

Program uwzglednia minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin, wyktadowce, date i miejsce realizacji

szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki pomiaru efektéw, liczbe godzin szkolenia z danego
tematu i tematyke zajec.
Cele uczenia sig powinny by¢ zaprezentowane w taki sposéb, by spetnialy nastepujace
kryteria (tacznie): sg prezentowane w formie opisu efektéw uczenia sie, sg sformutowane w
spos6b mierzalny. Program szkolenia musi by¢ oparty na angazujacych Uczestniczki metodach
ksztatcenia i musi by¢ dostosowany do specyfiki sytuacji Uczestniczek. Stosowane metody

e MyltiRegion
®

Kobiety aktywne
& na podkarpackim g RNAP2

rynku pracy

Strona2



H Ez:g:esjzsekie AT ~38* Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska m

Program Regionalny PODKARPACKIE p w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny

powinny by¢ adekwatne do deklarowanych rezultatéw, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.
W obszarach tematycznych szkoleri i formach ksztatcenia, w ktdrych jest to wymagane,
programy nauczania tworzone sg zgodnie z obowigzujacymi podstawami programowymi oraz
standardami ksztatcenia okreslonymi przez wtasciwych ministréw.

Harmonogram uwzglednia minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut szkolenia, trenera/éw

i godziny realizacji szkolenia.

7) Kurs zostanie zakoriczony egzaminem certyfikujgcym ECDL BASE, uznawanym na poziomie
migdzynarodowym i wydaniem Uczestniczkom certyfikatu/swiadectwa potwierdzajgcego uzyskanie
kwalifikacji/kwalifikacji w zawodzie.

Przez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumie¢ formalny wynik walidacji i certyfikowania
przeprowadzonych przez wtasciwe organy, potwierdzajacy tym samym osiagniecie efektéw uczenia sie
spetniajacych okreslone standardy. W zwigzku z powyzszym, kurs zostanie uznany za zakonczony pod
warunkiem, ze efekty uczenia sig zostaty poddane weryfikacji w ramach walidacji (z wykorzystaniem
metody egzaminu wewngtrznego i zewnetrznego). Nalezy przy tym podkresli¢, ze walidacja oraz
certyfikowanie musza zosta¢ przeprowadzone przez uprawniong do tego instytucje. Tym samym
zdanie  egzaminu  wewnetrznego  przeprowadzonego  przez Wykonawce i  otrzymanie
certyfikatu/zaswiadczenia potwierdzajacego ukoriczenie kursu nie jest jednoznaczne z uzyskaniem
kwalifikacjit.

8) Szczegéty rozeznania:

Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku w celu potwierdzenia ceny rynkowej dotyczacej przeprowadzenia

szkolenia nt. ,KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM ECDL BASE” oraz wyboru Wykonawcy do realizacji

w/w kursu,

1. Celem szkolenia nt. ,,KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM ECDL BASE” zdobycie przez Uczestniczki
projektu kompetencji z zakresu obstugi komputera i programéw pakietu MS Office. Program musi
obejmowac swoja tematykg w szczegdlnosci:

a. Podstawy pracy z komputerem,
b. Podstawy pracy w sieci,
C. Przetwarzanie tekstow,

d. Arkusze kalkulacyjne.

2. Kurs obejmuje: 60 godzin lekcyjnych (po odliczeniu przerw), egzamin wewnetrzny, egzamin zewnetrzny
oraz ewentualnie (w razie potrzeby) egzamin poprawkowy.
Liczba godzin kursu: 60 h. Czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do
godzin kursu.

3. Liczba Uczestniczek (UP): 5 oséb.
Termin realizacji/czas trwania: 06.01.2017r. — 28.02.2018r. Czas trwania zmodwienia moze ulec
wydtuzeniu — wytgcznie za zgoda Zamawiajacego, w sytuacji wystagpienia okolicznodci, ktérych
Wykonawca nie mogt przewidzie¢c w dniu sktadania oferty. Zajecia powinny sie odbywaé w trybie
weekendowym w godzinach od 8:00 do 20:00 po maksymalnie 8 godzin zegarowych. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia szkolen w innych godzinach i w inne dni pod warunkiem
uzgodnienia tego faktu z Uczestniczkami kursu. W trakcie zaje¢ zaplanowane s regularne przerwy w
ilodci nie mniejszej niz 15 minut na 2 godziny zegarowe. Termin wykonania zamdwienia musi
obejmowac zorganizowanie i przeprowadzenia szkolenia, w tym egzaminu wewnetrznego oraz
egzaminu zewnetrznego, ktére przeprowadzi instytucja uprawniona do certyfikacji ECDL.

! Powyzsze zapisy wynikaja z dokumentu: ,,Podstawowe informacje dotyczace uzyskania kwalifikacji w ramach projektow
wspolfinansowanych przez Europejski Fundusz Spoleczny” z dn. 26.04.2016r.
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5. Miejsce wykonywania: Debica.

6. Dodatkowe wymagania:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

Ubezpieczenie Uczestniczek szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW);
Przeprowadzenie egzaminéw wewnetrznego;
Przeprowadzenie i optacenie egzaminu certyfikujacego dla Uczestniczek szkolenia oraz ewentualnie
optacenie powtdrnych egzaminéw dla Uczestniczek, jesli nie zdadzg egzamindw za pierwszym
podejsciem lub nie stawig sie w dniu egzaminu;
Zapewnienie cateringu w kazdym dniu szkolenia dla kazdej Uczestniczki w pomieszczeniu/miejscu
przeznaczonym do $wiadczenia ustug cateringowych w miejscu realizacji kursu lub w odlegtosci max.
500 metréw od miejsca realizacji kursu, sktadajacego sie¢ z minimum przerwy kawowej ciggtej
(napoje ciepte: kawa, herbata; $mietanka lub mleko; cytryna; cukier, napoje zimne — woda lub soki;
mix ciastek np. kruche, francuskie, mini drozdzéwki, babeczki) oraz obiadu (dwa dania: zupa plus
drugie danie plus napgj).
Zapewnienie materiatdw szkoleniowych (w tym w razie potrzeby dostosowanych do
niepetnosprawnosci Uczestniczek szkolenia) — min. ptyta CD z materiatami przygotowujacymi do
egzaminu, testy. Materiaty szkoleniowe powinny by¢ wykonane z godnie z zasadami promocji, to
znaczy posiadaé oznakowanie logo projektu i Unii Europejskiej (zestaw logotypdw zostanie
przedstawiony wytonionemu Wykonawcy).
Przeprowadzenie ewaluacji:

e przeprowadzenie ankiety (udostepnionej przez Zamawiajacego),

e przygotowanie i przeprowadzenie przed i po testu i/lub egzaminu zewnetrznego z zakresu

wszystkich modutéw tematycznych dla Uczestniczek,

Przygotowanie i prowadzenie dziennika zaje¢ zawierajacego liste obecnosci i program szkolenia,
listy potwierdzajace odbidr przez Uczestniczki materiatéw szkoleniowych, cateringu, zadwiadczen
i certyfikatow.
Wydanie Uczestniczkom zaswiadczenia potwierdzajacego ukoficzenie szkolenia
Po pozytywnym zdaniu egzaminu zewnetrznego wydanie Uczestniczkom = certyfikatu
potwierdzajgcego zdobycie kwalifikacji (certyfikat ECDL Base).

7. Inne istotne informacje: Istnieje mozliwos$¢ dotgczenia kierowanych Uczestniczek do istniejgcej grupy

szkoleniowej, pod warunkiem nie przekracza stanu 15 oséb.

8. Sposdb sporzadzania oferty:

1) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w rozeznaniu

i przygotowac Oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

2) Oferte mozna sktadaé¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w Zataczniku nr 1 do

niniejszego rozeznania rynku.

3) Wykonawca sktadajacy oferte jest zobowigzany do wskazana w ofercie ceny jednostkowej brutto tj. za
przeprowadzenie szkolenia nt. "KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM ECDL BASE” dla jednej osoby
oraz facznie dla pieciu oséb. W przypadku rozbieznoéci, co do kwoty oferty, za ceng oferty

Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang sfownie.

9. Termin i miejsce sktadania ofert:

Termin sktadania ofert wyznaczono do 12 grudnia 2017r. do godz. 14.00 (wigzaca jest data wptywu
Oferty do Biura Projektu).
Oferte mozna sktadad:
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1) osobiscie lub pocztg w Biurze Projektdw: ul. Krétka 4, 39-200 Debica,
2) e-mailem na adres: kobiety@multiregion.pl
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Zatacznik nr 1
OFERTA
dotyczaca szkolenia pn.
KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM ECDL BASE

na potrzeby wsparcia realizowanego dla Uczestniczek projektu , Kobiety aktywne na podkarpackim rynku
pracy” nr RPPK.07.01.00-18-0031/16 rekomendowany do dofinansowania przez Wojewédzki Urzad Pracy
w Rzeszowie - Instytucje Posredniczaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Podkarpackiego 2014-2020, Os Priorytetowa VIl Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.1. Poprawa sytuacji oséb

bezrobotnych na rynku pracy.
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dziatajac W iMIENIU T N@ FZECZ: oveeeeieeiereceecis e eet et eee et ere e s es s ess e

oferuje wykonanie ustugi w zakresie objetym rozeznaniem rynku za kwote:

a)

b)

cena jednostkowa tj. cena za przeprowadzenie kursu (liczba godzin kursu: 60h lekcyjnych nt. ,KURS
KOMPUTEROWY ECDL BASE” dla jednej osoby
VUIYIVOSTE cousvvsssunswnmnsnssns sosnsss susss st sessrssmssvs 8o aas st aih 355334555 RRSHEH 354 seomns s omsononsenssrnsamase sues e i e mb e HES RS AORS SR ESR A zt brutto,
JSTOWIUE ..ottt ettt e e et e v e e et e e ees e s s e oot oo e oot /
cena taczna tj. cena za przeprowadzenie kursu (liczba godzin kursu: 60h lekcyjnych nt. ,KURS
KOMPUTEROWY ECDL BASE” dla pieciu 0séb
SAIYIVOSIY s sevssnssomsssnss 05T 00 s EEEE 465555754 b nsmns s smaneas cos a4 o438 0AR 340 R4 RaNS AR Mo R 00 SR S A A S RENE EOSE zt brutto,
JSTOWIIE ..ottt s et s st e ettt et eee et eesees e e oot oo e s /

Niniejszym oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymogi przedstawione w rozeznaniu rynku

nr 17M12RR01.KAP

hbraakaro: 05 6RU. 2017
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